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БЕЛОЯРСКИЙ РАЙОН

ХАНТЫ-МАНСИЙСКИЙ АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ – ЮГРА

АДМИНИСТРАЦИЯ БЕЛОЯРСКОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 12 сентября 2016 года                                                                                                      № 942                                
О внесении изменений в приложение к постановлению администрации Белоярского района от 02 июня 2011 года № 819

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ                        «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»                         п о с т а н о в л я ю:
1. Внести в приложение «Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (согласия) нанимателю жилого помещения муниципального жилищного фонда на вселение других граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с нанимателем» (далее – административный регламент) к постановлению администрации Белоярского района от 02 июня 2011 года № 819                    «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (согласия) нанимателю жилого помещения муниципального жилищного фонда на вселение других граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с нанимателем» следующие изменения:
1) в подпункте 1.3.2  пункта 1.3 раздела 1:

а) абзацы седьмой – десятый изложить в следующей редакции:

«График работы:

Понедельник – пятница: с 8-00 до 20-00 часов (без перерыва);

Суббота: с 9-00 до 16-00 часов (без перерыва);

Воскресенье – выходной день.»;

б) абзац одиннадцатый признать утратившим силу;

2) в разделе 2:

а) наименование пункта 2.4 изложить в следующей редакции:

«2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги»;
б) пункт 2.5 изложить в следующей редакции:

«2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

1) Жилищным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 188-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации», 01.01.1996, № 1, ст. 16); 

2) Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Собрание законодательства Российской Федерации», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);

3) Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 06.10.2003, N 40, ст. 3822); 

4) Законом Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 06 июля 2005 года               № 57-оз «О регулировании отдельных жилищных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре» («Собрание законодательства Ханты-Мансийского автономного округа – Югры», 15.07.2005, № 7, часть I, ст. 734);
5) Законом Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 11 июня 2010 года              № 102-оз «Об административных правонарушениях» («Собрание законодательства Ханты-Мансийского автономного округа – Югры», 01.06.2010-15.06.2010, № 6 (часть I), ст. 461);
6) решением Думы муниципального образования город Белоярский от 27 мая 2005 года № 116 «Об установлении учетной нормы площади жилого помещения и нормы предоставления площади жилого помещения по договору социального найма из жилищного фонда муниципального образования город Белоярский» («Белоярские вести», № 22, 03.06.2005);

7) постановлением администрации Белоярского района от 30 сентября 2010 года          № 1381 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» («Белоярские вести. Официальный выпуск», N 40, 08.10.2010);

8) постановлением администрации Белоярского района от 04 декабря 2012 года              № 1851 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов администрации Белоярского района, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц, муниципальных служащих» («Белоярские вести. Официальный выпуск», N 50, 07.12.2012);
9) постановлением администрации Белоярского района от 18 августа 2014 года           № 1170 «Об утверждении реестра муниципальных услуг Белоярского района» («Белоярские вести. Официальный выпуск», N 32, 22.08.2014);

10) постановлением администрации Белоярского района от 08 апреля 2015 года       № 406 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых в муниципальном автономном учреждении Белоярского района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Белоярском районе» («Белоярские вести. Официальный выпуск», N 13, 10.04.2015);
11) настоящим Административным регламентом.»;
в) подпункты 2.6.2 - 2.6.4 пункта 2.6 изложить в следующей редакции:
   «2.6.2. Способы получения заявителями документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Установленную форму заявления о предоставлении муниципальной услуги, указанную в подпункте 1 подпункта 2.6.1 настоящего Административного регламента, заявитель может получить:

на информационном стенде в месте предоставления муниципальной услуги;

у специалиста управления жилищно-коммунального хозяйства, ответственного за предоставление муниципальной услуги, либо специалиста МФЦ;

посредством информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте, Едином и региональном порталах.
Документ, указанный в подпункте 4 подпункта 2.6.1 настоящего Административного регламента, специалист управления жилищно-коммунального хозяйства, ответственный за предоставление муниципальной услуги, запрашивает в организации, уполномоченной администрацией Белоярского района на заключение договоров найма, или указанный документ может быть предоставлен заявителем по собственной инициативе.

Документ, указанный в подпункте 5 подпункта 2.6.1 настоящего Административного регламента, запрашивается администрацией Белоярского района или МФЦ в рамках межведомственного информационного взаимодействия или может быть предоставлен заявителем самостоятельно.

2.6.3. Требования к документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, указанное в подпункте 1 подпункта 2.6.1 настоящего Административного регламента, предоставляется по форме, приведенной в приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

В заявлении о предоставлении муниципальной услуги заявитель должен указать способ выдачи (направления) ему документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
Копии документов, указанные в подпунктах 2, 3 подпункта 2.6.1 настоящего Административного регламента, представляются с одновременным представлением оригинала. Копии документов после проверки их соответствия оригиналу заверяются специалистом управления жилищно-коммунального хозяйства, ответственным за предоставление муниципальной услуги, специалистом МФЦ, а оригиналы документов возвращаются заявителю.  
         При направлении заявления и пакета документов по почте все копии документов и заявление должны быть нотариально заверены.
2.6.4. Способы подачи документов заявителем:

при личном обращении в администрацию Белоярского района;

по почте в администрацию Белоярского района;

посредством обращения в МФЦ;

 посредством Единого и регионального порталов.»; 

г) абзацы второй, четвертый подпункта 2.15.1 признать утратившими силу;

 д) пункт 2.16 изложить в следующей редакции:

«2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
  2.16.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется по принципу «одного окна» в соответствии с законодательством Российской Федерации в порядке и сроки, установленные соглашением, заключенным между МФЦ и администрацией Белоярского района.
 МФЦ осуществляет прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги, направление межведомственных запросов и получение на них ответов, а также выдачу результата предоставления муниципальной услуги.

 2.16.2. Заявитель вправе представить заявление, содержащее нотариально заверенное согласие всех членов семьи, в том числе временно отсутствующих, в электронной форме с использованием Единого и регионального порталов, подписанное электронной подписью, вид которой определяется в соответствии с действующим федеральным законодательством.
  Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в формате PDF должно позволять в полном объеме прочитать текст документов и распознать реквизиты документа.
2.16.3. Управление  жилищно-коммунального хозяйства по  выбору заявителя     обязано     направить     результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа (электронного образа документа), подписанного усиленной квалифицированной подписью.
 Управление жилищно-коммунального хозяйства по выбору заявителя обязано направить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа посредством Единого или регионального порталов. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме посредством Единого и регионального порталов осуществляется с использованием электронной подписи.
Требования к средствам электронной подписи при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме устанавливаются в соответствии с Федеральным законом от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи».»;
 3) раздел 3 «Состав, последовательность и сроки выполнения административных

процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах» изложить в следующей редакции:

«3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Состав административных процедур
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления  и документов, регистрация заявления; 
2) формирование и направление межведомственных запросов в организацию, участвующую в предоставлении муниципальной услуги;
3) рассмотрение заявления и представленных документов, принятие решения о выдаче разрешения (согласия) нанимателю жилого помещения муниципального жилищного фонда на вселение других граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с нанимателем, или об отказе в выдаче разрешения (согласия) нанимателю жилого помещения муниципального жилищного фонда на вселение других граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с нанимателем;

4) выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

 3.1.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.
3.2. Прием заявления и документов, регистрация заявления
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию Белоярского района заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.2.2. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административной процедуры: 

за прием и регистрацию заявления, поступившего по почте в адрес администрации Белоярского района, представленного заявителем лично в администрацию Белоярского района, поступившего посредством Единого и регионального порталов, - специалист администрации Белоярского района, ответственный за регистрацию корреспонденции в приемной главы Белоярского района. После регистрации и визирования заявления главой Белоярского района или лицом, исполняющим обязанности главы Белоярского района, начальник управления жилищно-коммунального хозяйства передает  его специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги;
за прием и регистрацию заявления, предоставленного заявителем лично в управление жилищно-коммунального хозяйства - специалист управления жилищно-коммунального хозяйства, ответственный за предоставление муниципальной услуги. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, принимает заявление, которое регистрируется в приемной главы Белоярского района.
3.2.3. Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры: прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги (продолжительность и (или) максимальный срок их выполнения – в день поступления обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги; при личном обращении заявителя – 15 минут с момента получения заявления о предоставлении муниципальной услуги).

3.2.4. Критерий принятия решения о приеме и регистрации заявления: наличие заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.2.5. Результат выполнения административной процедуры: зарегистрированное заявление о предоставлении муниципальной услуги.

3.2.6. Способ фиксации результата административной процедуры: 

- заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в книге регистрации входящей корреспонденции. 
3.2.7. Зарегистрированное заявление о предоставлении муниципальной услуги с приложениями передается специалисту управления жилищно-коммунального хозяйства, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

В случае подачи заявления в МФЦ зарегистрированное заявление о предоставлении муниципальной услуги с приложениями передается в администрацию Белоярского района.
3.3. Формирование и направление межведомственных запросов в организацию, участвующую в предоставлении муниципальной услуги

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления и документов к специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.3.2. Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры:
- проверка представленных документов на соответствие перечню, указанному в подпункте 2.6.1 настоящего административного регламента (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия – в течение 1 рабочего дня со дня поступления зарегистрированного заявления специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги);
- формирование и направление межведомственных запросов в организацию, участвующую в предоставлении муниципальной услуги (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия – в течение 2 рабочих дней со дня окончания проверки представленных документов);
- получение ответа на межведомственные запросы (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия – не позднее 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в организацию, предоставляющую документ и информацию).

3.3.3. Критерием для принятия решения о направлении межведомственных запросов является непредоставление заявителем документа, который он вправе предоставить по собственной инициативе, указанного в подпункте 5 подпункта 2.6.1 настоящего Административного регламента.

3.3.4. Результат выполнения административной процедуры: полученные ответы на межведомственные запросы.

3.3.5. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: полученные ответы на межведомственные запросы регистрируются в системе электронного документооборота администрации Белоярского района и передаются в управление жилищно-коммунального хозяйства. Полученный ответ приобщается к документам заявителя.
3.4. Рассмотрение заявления и представленных документов, принятие решения о выдаче разрешения (согласия) нанимателю жилого помещения муниципального жилищного фонда на вселение других граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с нанимателем, или об отказе в выдаче разрешения (согласия) нанимателю жилого помещения муниципального жилищного фонда на вселение других граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с нанимателем

  3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту управления жилищно-коммунального хозяйства, ответственному за предоставление муниципальной услуги, зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, указанных в подпункте 2.6.1 настоящего Административного регламента, а также ответов на межведомственные запросы.
  3.4.2. Сведения о должностных лицах, ответственных за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры:
за рассмотрение комплекта документов и оформление проекта постановления администрации Белоярского района -  специалист управления жилищно-коммунального хозяйства, ответственный за предоставление муниципальной услуги;

за  подписание проекта постановления администрации Белоярского района – глава Белоярского района либо лицо, его замещающее;
за регистрацию подписанного постановления администрации Белоярского района – специалист администрации Белоярского района, ответственный за регистрацию  постановлений администрации Белоярского.
 3.4.3. Содержание, продолжительность административных действий, входящих в состав административной процедуры:
рассмотрение комплекта документов и оформление, согласование проекта постановления администрации Белоярского района (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения – 5 рабочих дней);
подписание проекта постановления администрации Белоярского района   (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения – не более 2 рабочих дней); 

регистрация подписанного постановления администрации Белоярского района  (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения – не позднее 1 рабочего дня со дня подписания проекта постановления администрации Белоярского района).

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет наличие согласия всех членов семьи нанимателя, в том числе временно отсутствующих, на вселение других граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с нанимателем. Для этого специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, устанавливает численный состав семьи нанимателя, их фамилии, имена, отчества, степень родства с нанимателем, проверяя заявление, справку с места жительства, договор найма жилого помещения.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, рассчитывает размер общей площади жилого помещения, который будет приходиться на каждого члена семьи заявителя в случае вселения других лиц в качестве членов семьи, проживающих совместно с нанимателем, в соответствующем жилом помещении. 
В случае, если размер общей площади жилого помещения, приходящийся на каждого члена семьи заявителя после вселения других граждан, будет составлять менее учетной нормы либо отсутствует согласие хотя бы одного члена семьи нанимателя, в том числе временно отсутствующего, на вселение других граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с нанимателем, или не представлены документы, предусмотренные подпунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект постановления администрации Белоярского района об отказе в выдаче разрешения (согласия) нанимателю жилого помещения муниципального жилищного фонда на вселение других граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с нанимателем и обеспечивает его согласование в порядке, установленном муниципальными правовыми актами Белоярского района. 
Согласованный проект постановления администрации Белоярского района направляется на подпись главе Белоярского района или лицу, исполняющему обязанности главы Белоярского района. 

При наличии согласия всех членов семьи нанимателя, в том числе временно отсутствующих, при условии, что размер общей площади жилого помещения, приходящийся на каждого члена семьи заявителя, в случае вселения других граждан, не будет составлять менее учётной нормы, представлены документы, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя, предусмотренные подпунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента, специалист управления жилищно-коммунального хозяйства, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект постановления администрации Белоярского района о разрешении (согласии) нанимателю на вселение в жилое помещение муниципального жилищного фонда Белоярского района других граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с нанимателем, и обеспечивает его согласование в порядке, установленном муниципальными правовыми актами Белоярского района.  

Согласованный проект постановления администрации Белоярского района передается на подпись главе Белоярского района или лицу, исполняющему обязанности главы Белоярского района.

Постановление администрации Белоярского района о разрешении (согласии) нанимателю жилого помещения муниципального жилищного фонда на вселение других граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с нанимателем, является основанием для внесения соответствующего изменения в договор найма жилого помещения.   
3.4.4. Критерии принятия решения: наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента. 
3.4.5. Результат административной процедуры: 

 - постановление администрации Белоярского района о разрешении (согласии) нанимателю жилого помещения муниципального жилищного фонда на вселение других граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с нанимателем,
  - постановление администрации Белоярского района об отказе в выдаче разрешения (согласия) нанимателю жилого помещения муниципального жилищного фонда на вселение других граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с нанимателем. 
3.4.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: 

- специалист администрации Белоярского района, ответственный за регистрацию  постановлений администрации Белоярского района, регистрирует его в журнале регистрации постановлений администрации Белоярского района.
3.5. Выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является: поступление специалисту управления жилищно-коммунального хозяйства, ответственному за предоставление муниципальной услуги, подписанного и зарегистрированного постановления администрации Белоярского района о разрешении (согласии) нанимателю жилого помещения муниципального жилищного фонда на вселение других граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с нанимателем, или об отказе в выдаче разрешения (согласия) нанимателю жилого помещения муниципального жилищного фонда на вселение других граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с нанимателем.
3.5.2. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры: 
- за подготовку сопроводительного письма к постановлению администрации Белоярского района о разрешении (согласии) нанимателю жилого помещения муниципального жилищного фонда на вселение других граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с нанимателем или об отказе в выдаче разрешения (согласия) нанимателю жилого помещения муниципального жилищного фонда на вселение других граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с нанимателем (далее – сопроводительное письмо) - специалист управления жилищно-коммунального хозяйства, ответственный за предоставление муниципальной услуги;

- за подписание сопроводительного письма – глава Белоярского района или лицо, его замещающее;

- за регистрацию сопроводительного письма - специалист администрации Белоярского района, ответственный за регистрацию корреспонденции в приемной главы Белоярского района;

 - за выдачу заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, лично – специалист управления жилищно-коммунального хозяйства, ответственный за предоставление муниципальной услуги, или специалист МФЦ;

- за направление заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, почтой, на адрес электронной почты, посредством Единого и регионального порталов – специалист управления жилищно-коммунального хозяйства, ответственный за предоставление муниципальной услуги.
3.5.3. Содержание, продолжительность административных действий, входящих в состав административной процедуры: 
подготовка сопроводительного письма к документам, являющимся результатом предоставления муниципальной услуги (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия – в течение рабочего дня со дня регистрации подписанного постановления администрации Белоярского района);

подписание и регистрация сопроводительного письма (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия - 1 рабочий день);
направление (выдача) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия – 1 рабочий день с момента регистрации подписанного сопроводительного письма).

3.5.4. Критерий принятия решения: способ получения результата муниципальной услуги, указанный заявителем в заявлении о предоставлении муниципальной услуги.
  3.5.5. Результат административной процедуры: выданные (направленные) документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.
3.5.6. Способ фиксации: 

- в случае выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, лично заявителю - подпись заявителя в сопроводительном письме с отметкой о получении результата предоставления муниципальной услуги; 
- в случае направления заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, почтой получение заявителем документов подтверждается уведомлением о вручении;

 - в случае направления документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, посредством МФЦ запись о выдаче документов заявителю отображается в книге регистрации входящей документации;
- в случае направления заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, посредством Единого и регионального порталов  запись о выдаче документов заявителю отображается в Личном кабинете Единого портала.»;
4) приложение 1 «Формы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (согласия) нанимателю жилого помещения муниципального жилищного фонда на вселение других граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с нанимателем» к административному регламенту изложить в редакции согласно приложению 1 к настоящему постановлению;
5) приложение 2 «Контактная информация для предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (согласия) нанимателю жилого помещения муниципального жилищного фонда на вселение других граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с нанимателем» к административному регламенту признать утратившим силу;

6) приложение 3 «Блок-схема предоставления муниципальной услуги к административному регламенту «Выдача разрешения (согласия) нанимателю жилого помещения муниципального жилищного фонда на вселение других граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с нанимателем» к административному регламенту изложить в редакции согласно приложению 2 к настоящему постановлению.

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Белоярские вести. Официальный выпуск».
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
4. Контроль за выполнением постановления возложить на  первого заместителя главы Белоярского района  Ойнеца А.В.

Глава Белоярского района                                                                                      С.П.Маненков                                                                     

                                                                                                             ПРИЛОЖЕНИЕ 1
                                                                                               к постановлению администрации










    Белоярского района









от 12 сентября 2016 года № 942
«Приложение 1
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

                      «Выдача разрешения (согласия) нанимателю

    жилого помещения муниципального жилищного фонда 

        на вселение других граждан в качестве членов семьи,

                           проживающих совместно с нанимателем»

Формы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения (согласия) нанимателю жилого помещения муниципального жилищного фонда на вселение других граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с нанимателем»

                                                                                                                        Форма 1
Главе Белоярского района

С.П.Маненкову

от _______________________________________

_______________________________________

проживающего (щей) по адресу: ___________
_______________________________________

_______________________________________
           Тел. _______________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения (согласия) на вселение в жилое помещение муниципального жилищного фонда Белоярского района, занимаемое гражданином

 на условиях договора социального найма, других граждан в качестве

членов его семьи, проживающих совместно с нанимателем


Прошу выдать разрешение на вселение в жилое помещение, муниципального жилищного фонда Белоярского района, расположенное по адресу: _______________________________________________________________________________________
________________________________________________ , общей площадью ________ квадратных метров занимаемое мной и членами моей семьи на основании договора _____________________________________________________________________________________________.



следующих совершеннолетних граждан:

1.___________________________________________________________________________________________




(Ф.И.О., год рождения, степень родства)

2.____________________________________________________________________________________________




(Ф.И.О., год рождения, степень родства)

и (или) несовершеннолетних детей:

1.___________________________________________________________________________________________




(Ф.И.О., год рождения)

2.____________________________________________________________________________________________




(Ф.И.О., год рождения)

в качестве членов семьи, проживающих совместно с нанимателем. 

При их вселении на каждого проживающего будет приходиться ________ квадратных метров общей площади жилого помещения. 

Все совершеннолетние члены моей семьи (в том числе временно отсутствующие) на вселение названных граждан согласны.

Прошу включить вселяемых граждан в договор социального найма в качестве членов семьи нанимателя. 
Место получения постановления администрации Белоярского района о разрешении (согласии) нанимателю жилого помещения муниципального жилищного фонда на вселение других граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с нанимателем, сопроводительного письма или постановления администрации Белоярского района об отказе в выдаче разрешения (согласия) нанимателю жилого помещения муниципального жилищного фонда на вселение других граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с нанимателем, сопроводительного письма:
┌─┐

└─┘    лично, в многофункциональном центре;
┌─┐

└─┘    лично, в управлении ЖКХ администрации Белоярского района;

┌─┐

└─┘    посредством почтовой связи на адрес______________________________________________ ;

┌─┐

└─┘    на адрес электронной почты ______________________________________________________;

┌─┐

└─┘    путем направления в электронной форме в личный кабинет
Подпись заявителя ___________________________                     «______»________________ 20_____года
На вселение ___________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. вселяемых граждан)

_____________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________ согласны:

1.__________________________________________________________________________  _________________

           (Ф.И.О, степень родства с нанимателем)                                                                                     подпись

2._____________________________________________________________________________________________       __________________
                                    (Ф.И.О., степень родства с нанимателем)                                                                                             подпись

3._____________________________________________________________________________________________      _________________
                                      (Ф.И.О., степень родства с нанимателем)                                                                                            подпись

Подписи членов семьи нанимателя заверяю: ______________________________         _________________.
                                                                                                           (должность, Ф.И.О. специалиста)                        подпись
                                                                                                                     Форма 2

Главе Белоярского района

С.П.Маненкову

от Иванова Сергея Павловича

проживающего (щей) по адресу:

город Белоярский, улица Советская, дом 2, 

квартира 5


Тел. 8 (34670) 115 - 116

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения (согласия) на вселение в жилое помещение муниципального жилищного фонда Белоярского района, занимаемое гражданином

 на условиях договора социального найма, других граждан в качестве

членов его семьи, проживающих совместно с нанимателем


Прошу выдать разрешение на вселение в жилое помещение, муниципального жилищного фонда Белоярского района, расположенное по адресу: город Белоярский, улица Советская, дом 2, квартира 5 , общей площадью 55,4 квадратных метров занимаемое мной и членами моей семьи на основании договора социального найма от 00.00.0000 года  № 00. 

следующих совершеннолетних граждан:

                        Иванову Марию Игнатьевну, 12 июня 1945 года рождения, прочие

1.___________________________________________________________________________________________




(Ф.И.О., год рождения, степень родства)

2.____________________________________________________________________________________________




(Ф.И.О., год рождения, степень родства)

и (или) несовершеннолетних детей:

1.___________________________________________________________________________________________




(Ф.И.О., год рождения)

2.____________________________________________________________________________________________




(Ф.И.О., год рождения)

в качестве членов семьи, проживающих совместно с нанимателем.

При их вселении на каждого проживающего будет приходиться 13,85 квадратных метров общей площади жилого помещения.

Все совершеннолетние члены моей семьи (в том числе временно отсутствующие) на вселение названных граждан согласны.

Прошу включить вселяемых граждан в договор социального найма в качестве членов семьи нанимателя. 


Место получения постановления администрации Белоярского района о разрешении (согласии) нанимателю жилого помещения муниципального жилищного фонда на вселение других граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с нанимателем, сопроводительного письма или постановления администрации Белоярского района об отказе в выдаче разрешения (согласия) нанимателю жилого помещения муниципального жилищного фонда на вселение других граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с нанимателем, сопроводительного письма:
┌─┐

└─┘    лично, в многофункциональном центре;
┌─┐

└─┘    лично, в управлении ЖКХ администрации Белоярского района;

┌─┐

└─┘    посредством почтовой связи на адрес______________________________________________ ;

┌─┐

└─┘    на адрес электронной почты ______________________________________________________;

┌─┐

└─┘    путем направления в электронной форме в личный кабинет
Подпись заявителя ___________________________        « ______»________________ 20_____года
На вселение  Ивановой Марии  Игнатьевны              ___________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. вселяемых граждан)

____________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________ согласны:

Иванова Галина Николаевна – супруга

1.__________________________________________________________________________  _________________

                                                                                     (Ф.И.О., степень родства с нанимателем)                                                подпись

2.__________________________________________________________________________  _________________

                                                                                     (Ф.И.О., степень родства с нанимателем)                                                 подпись

3.__________________________________________________________________________  _________________

                                                                                   (Ф.И.О., степень родства с нанимателем)                                                    подпись

Подписи членов семьи нанимателя заверяю: ______________________________         _________________

                                                                                                                     (должность, Ф.И.О. специалиста)                              подпись

                                                                                                                                                     Форма 3

Главе Белоярского района

С.П.Маненкову

от _______________________________________
_______________________________________
проживающего (щей) по адресу: _____________________________________
_______________________________________
_______________________________________
Тел. _______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения (согласия) на вселение в жилое помещение муниципального жилищного фонда Белоярского района, занимаемое гражданином

 на условиях договора найма специализированного жилого помещения, других граждан в качестве членов его семьи, проживающих совместно с нанимателем


Прошу выдать разрешение на вселение в жилое помещение, муниципального жилищного фонда Белоярского района, расположенное по адресу: _______________________________________________________________________________________________________________________________________________  общей площадью _________ квадратных метров занимаемое мной и членами моей семьи на основании договора _____________________________________________________________________________________________ 

следующих совершеннолетних граждан:

1.___________________________________________________________________________________________




(Ф.И.О., год рождения, степень родства)

2.____________________________________________________________________________________________




(Ф.И.О., год рождения, степень родства)

и (или) несовершеннолетних детей:

1.___________________________________________________________________________________________




(Ф.И.О., год рождения)

2.____________________________________________________________________________________________




(Ф.И.О., год рождения)

в качестве членов семьи, проживающих совместно с нанимателем.

При их вселении на каждого проживающего будет приходиться _________ квадратных метров общей площади жилого помещения.

Все совершеннолетние члены моей семьи (в том числе временно отсутствующие) на вселение названных граждан согласны.

Прошу включить вселяемых граждан в договор ___________________________________________           в качестве членов семьи нанимателя. 

Место получения постановления администрации Белоярского района о разрешении (согласии) нанимателю жилого помещения муниципального жилищного фонда на вселение других граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с нанимателем, сопроводительного письма или постановления администрации Белоярского района об отказе в выдаче разрешения (согласия) нанимателю жилого помещения муниципального жилищного фонда на вселение других граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с нанимателем, сопроводительного письма:
┌─┐

└─┘    лично, в многофункциональном центре;
┌─┐

└─┘    лично, в управлении ЖКХ администрации Белоярского района;

┌─┐

└─┘    посредством почтовой связи на адрес______________________________________________ ;

┌─┐

└─┘    на адрес электронной почты ______________________________________________________;

┌─┐

└─┘    путем направления в электронной форме в личный кабинет
Подпись заявителя ___________________________                         «______»________________ 20_____год

На вселение ___________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. вселяемых граждан)

_____________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________ согласны:

1.__________________________________________________________________________  _________________

                                                            (Ф.И.О., степень родства с нанимателем)                                                       подпись

2.__________________________________________________________________________  _________________

                                                           (Ф.И.О., степень родства с нанимателем)                                                         подпись

3.__________________________________________________________________________  _________________

                                                         (Ф.И.О.,  степень родства с нанимателем)                                                                          подпись

Подписи членов семьи нанимателя заверяю: ______________________________         _________________

                                                                                          (должность, Ф.И.О. специалиста)                                  подпись                                                                                                                     

 Форма 4

Главе Белоярского района

С.П.Маненкову

от Иванова Сергея Павловича

проживающего (щей) по адресу:

город Белоярский, улица Советская, дом 2, квартира 5

Тел. 8 (34670) 115 - 116

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения (согласия) на вселение в жилое помещение муниципального жилищного фонда Белоярского района, занимаемое гражданином

 на условиях договора найма специализированного жилого помещения, других граждан в качестве членов его семьи, проживающих совместно с нанимателем


Прошу выдать разрешение на вселение в жилое помещение, муниципального жилищного фонда Белоярского района, расположенное по адресу: город Белоярский, улица Советская, дом 2, квартира 5,  общей площадью 55.4 квадратных метров занимаемое мной и членами моей семьи на основании договора найма специализированного жилого помещения

следующих совершеннолетних граждан:


Иванову Марию Игнатьевну, 12 июня 1945 года рождения, прочие

1.___________________________________________________________________________________________




(Ф.И.О., год рождения, степень родства)

2.____________________________________________________________________________________________




(Ф.И.О., год рождения, степень родства)

и (или) несовершеннолетних детей:

1.___________________________________________________________________________________________




(Ф.И.О., год рождения)

2.____________________________________________________________________________________________




(Ф.И.О., год рождения)

в качестве членов семьи, проживающих совместно с нанимателем.

При их вселении на каждого проживающего будет приходиться 13.85 квадратных метров общей площади жилого помещения.

Все совершеннолетние члены моей семьи (в том числе временно отсутствующие) на вселение названных граждан согласны.

Прошу включить вселяемых граждан в договор найма специализированного жилого помещения в качестве членов семьи нанимателя. 
Место получения постановления администрации Белоярского района о разрешении (согласии) нанимателю жилого помещения муниципального жилищного фонда на вселение других граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с нанимателем, сопроводительного письма или постановления администрации Белоярского района об отказе в выдаче разрешения (согласия) нанимателю жилого помещения муниципального жилищного фонда на вселение других граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с нанимателем, сопроводительного письма:
┌─┐

└─┘    лично, в многофункциональном центре;
┌─┐

└─┘    лично, в управлении ЖКХ администрации Белоярского района;

┌─┐

└─┘    посредством почтовой связи на адрес______________________________________________ ;

┌─┐

└─┘    на адрес электронной почты ______________________________________________________;

┌─┐

└─┘    путем направления в электронной форме в личный кабинет
Подпись заявителя ___________________________                 «______»________________ 20_____года
На вселение Ивановой Марии Игнатьевны     
___________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________ согласны:

Иванова Галина Николаевна - супруга 

1.__________________________________________________________________________  _________________

                                                                             (Ф.И.О.,  степень родства с нанимателем)                                                    подпись

            Иванов  Андрей Сергеевич - сын

2.__________________________________________________________________________  _________________

                                                                             (Ф.И.О., степень родства с нанимателем)                                                     подпись

3.__________________________________________________________________________  _________________

                                                                             (Ф.И.О., степень родства с нанимателем)                                                      подпись

 Подписи членов семьи нанимателя заверяю: ______________________________         _________________

                                                                                                       (должность, Ф.И.О. специалиста)                                          подпись»
                                                                                                               ПРИЛОЖЕНИЕ 2

                                                                                               к постановлению администрации










      Белоярского района









от 12 сентября 2016 года № 942
                                                                                                                                      «Приложение 3
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

                      «Выдача разрешения (согласия) нанимателю

    жилого помещения муниципального жилищного фонда 

        на вселение других граждан в качестве членов семьи,

                           проживающих совместно с нанимателем»

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ
	Приём и регистрация заявления с документами о предоставлении

муниципальной услуги

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.6.1 настоящего Административного регламента
	
	Отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в подпункте 5 подпункта 2.6.1 настоящего Административного регламента

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	Формирование и направление межведомственного запроса в орган, участвующий в предоставлении муниципальной услуги

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Положительный ответ из органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги
	
	Отрицательный ответ из органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Рассмотрение предоставленных документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Отсутствуют основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	
	Наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Выдача (направление) заявителю решения о предоставлении муниципальной услуги в форме постановления администрации Белоярского района о разрешении (согласии) нанимателю жилого помещения на вселение других граждан
	
	Оформление и выдача (направление) заявителю решения  об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме постановления администрации Белоярского района об отказе в выдаче разрешения (согласия) нанимателю жилого помещения на вселение других граждан

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Обращение в уполномоченную организацию для заключения дополнительного соглашения к договору найма
	
	
	
	
	Обжалование решения об отказе на вселение других граждан  в качестве членов семьи нанимателя 
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